Nakto nad Notecig 12-01-2009

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w Nakle nad Notecia
poszukuje pracownika na stanowisko
referent
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego
Liczba lub wymiar etatu: 1

Gtéwne obowigzki:
prowadzenie kancelarii,
prowadzenie okresowych kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentdw,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych
przetwarzanych w PINB,
archiwizowanie i terminowe przekazywanie dokumentéw do archiwum,
prowadzenie dokumentaciji,

va,szta’rcenie:
Srednie

Wymagania konieczne:
znajomos¢ ustawy — Prawo Budowlane, KPA
umiejetnos¢ obstugi komputera,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania pozgdane:
mile widziany min. roczny staz pracy na podobnym stanowisku,
znajomos¢ obstugi programéw Asystent, RESAK-BUD
samodzielnosc,
zdolnos¢ analitycznego myslenia,
tatwo$¢ nawigzywania kontaktow.

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:
kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
przestepstwo popetnione umysinie,
kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
zyciorys i list motywacyjny,
oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacii,
o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione
umysinie,

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do:2009-01-30
pod adresem: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Nakle nad Notecia
ul. Koscielna 8, 89-100 Nakio nad Notecia



